— Porin kaupunki Viranhaltijapaatoés 1(4)

Talous- ja hallintojohtaja 02.05.2025 §12
Yleinen viranhaltijapaatos

Tama asiakirja on sahkdisesti allekirjoitettu Porin kaupungin asianhallintajarjestelmassa

PRIDNo-2025-2684
Vuoden 2025 yleiskululisa

Yleiskululisa on sisaisen laskennan kasite, jolla tarkoitetaan yleiskulujen, kuten
hallinto- ja tukipalveluiden kustannusten, kohdentamista varsinaisille palveluille tai
hankkeille. Talous- ja hallintoyksikdn laatiman laskelman mukaan vuoden 2025
yleiskululisaksi tulee maaritella nelja prosenttia (4 %). Yleiskuluprosentti on laskettu
tilinpaatoksen 2024 toteumatiedoista ja se kattaa tukipalveluiden valilliset kulut.
Hallinto- ja tukipalveluina on huomioitu seuraavat kokonaisuudet:

e talouspalvelut ja controller-toiminta

e henkilostopalvelut

e hallintopalvelut

e hankinta- ja lakipalvelut

e viestinta

e tietohallinto
Porin kaupungin henkildstokuluja eika johdon palkkakuluja sisally yleiskuluprosentin
laskentaan.

Ulkoisen rahoituksen hankkeen rahoittajan ohjeiden mahdollistaessa yleiskululisa
huomioidaan hankkeiden hankesuunnitelmien budjettilaskennassa ja se kirjataan
hankkeiden talousraportointiin maksatushakemuskausittain, kuitenkin vahintaan
tilinpaatdsvaiheessa. Yleiskulu lasketaan hankkeen kokonaiskuluista, ellei
hankerahoituksen ehdoissa ole muita maarayksia.

Hankkeille yleiskulu kirjataan kirjanpidon muistiotositteella tai kirjanpitojarjestelman
vyorytystoiminnallisuudella hankkeen kustannuspaikalle ja hankeprojektinumerolle
seka kirjanpidon tilille 950001 Yleiskustannuslisat. Vastakirjaus (tulo) tehdaan samalle
kustannuspaikalle ja tilille ilman hankeprojektinumeroa.

Yleiskululisa lisataan myds muihin laskutuksiin, joissa edelleen veloitetaan kuluja,
joihin ei ole kohdistunut vyorytettyja hallintokuluja.

Paatoksen peruste
Konsernipalveluiden toimintasaanndén mukaan talous- ja hallintoyksikko vastaa
konsernitason talouden ja laskennan ohjauksesta.

Paatos
Paatan vuoden 2025 yleiskululisdn suuruudeksi nelja prosenttia (4 %).

Tiedoksi
Kaikki toimialat ja liikelaitokset

Allekirjoitus

Tuomas Hatanpag, talous- ja hallintojohtaja, konsernipalvelut, talous- ja hallintoyksikkd

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
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Paatds on julkisilta osin nahtavana Porin kaupungin verkkosivuilla 5.5.2025
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Oikaisuvaatimus
§12

Oikaisuvaatimusohje
Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
® kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Porin kaupungin kirjaamoon maaraajan viimeisena
paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siita, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti paatoksen tehneelle toimielimelle tai
viranhaltijapaatoksen osalta toimielimelle, jonka alaisuudessa viranhaltija toimii.

Kirjaamon yhteystiedot:

Postiosoite: PL 121, 28101 Pori

Kayntiosoite: Porin yhteinen palvelupiste, Yrjonkatu 6
Sahkoépostiosoite:  kirjaamo@pori.fi

Faksinumero: (02) 634 9417

Puhelinnumero: (02) 621 1100

Palvelupisteen aukioloajat

maanantai 10-16
tiistai-torstai 8-16
perjantai 8-15

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.
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Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

* paatos, johon haetaan oikaisua

* miten paatdsta halutaan oikaistavaksi
+ milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkodisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myds sahkdpostiosoite.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Porin kaupungin
kirjaamosta.

Poytakirja on viety nahtavaksi yleiseen tietoverkkoon toimielimen paattaman
aikataulun mukaisesti.

Asianosaiselle |ahetettyyn poytakirjaotteeseen oikaisuvaatimusohjeineen on merkitty
lahettamispaiva seka pdytakirjan nahtavillaolopaiva.
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